
 
 Nicht vom Thema abschweifen 
 Überflüssige Sätze und Details löschen 

 Lange Worte durch kürzere Synonyme ersetzen
 Beispiele: Oft statt oftmals, Entscheider statt Entscheidungsträger 

 Auf Nomialstil verzichten 
 Beispiel: Können statt Möglichkeit haben, gelten statt Gültigkeit haben 

 Füllwörter auf Nutzen prüfen
 Sind meine Füllwörter Füllmasse oder Verständnishilfe?

 Nebensätze reduzieren 

 Passiv-Stil durch Aktiv-Stil ersetzen
 Passiv: Es wurde um Unterstützung gebeten | Aktiv: Wir baten um Hilfe

 Überflüssige Adjektive streichen 
 Beispiele: Grüner Rasen, das Gewitter donnert laut 

 Text mit frischem Blick prüfen oder Textanalyse benutzen
 Warte 24 Stunden, gib den Text einem Kollegen oder prüfe mit der WORTLIGA Textanalyse

 
Weiterführende Punkte
Quelle: https://akademie-schreiben-lernen.at/texte-kuerzen/

 Konjunktiv meiden 
 Beispiel: Diese Software würde passen -> Diese Software passt 

 Artikel weglassen

 Starke Verben suchen 
 Vermeide leere Verben, die im Kopf Deiner Leser kein Bild erzeugen. Beispiele: 
 werden, müssen, sagen, gehen, tun, machen

 Lange Sätze in zwei Sätze aufteilen 
 Ein Gedanke pro Satz.

 Text laut lesen 
 So findest Du noch mehr langatmige oder überflüssige Stellen.
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Checkliste fürs Kürzen: Grundlegende Punkte
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